Yhdistyksen rahastonhoitajan tehtava on vapaaehtoistehtava, jossa seuraat ja kehitat yhdistyksen
toimintaa numeroiden avulla. Tehtaviin kuuluu yleensa yhdistyksen talouden suunnitteluun osallistuminen,
maksuliikenteen, kirjanpidon ja mahdollisen kateiskassan hoitaminen. Lisdksi tehtaviin liittyy tilinpaatoksen
laatiminen ja taloushallinnon asiakirjojen sailyttaminen.

Tehtava sopii huolellisille, vastuuntuntoisille ja yhdistyksen talousasioista kiinnostuneille.

Yhdistyksen rahastonhoitajan valinta tehddan yhdistyksen hallituksen kokouksessa. Rahastonhoitaja hoitaa
useita tehtdviaan yhteistoiminnassa puheenjohtajan ja muun hallituksen kanssa. Vastuu yhdistyksen
talousasioiden hoidosta on aina hallituksella. Yhdistyksen hallituksen tehtdvana on valvoa, etta asiat
hoidetaan laillisesti ja hyvantavan mukaisesti. Suuremmissa yhdistyksissa voi olla tarpeen vahvistaa
taloushallintoon liittyvat sisdiset toimintaohjeet eli laatia taloussaanto.

Toiminta rahastonhoitajana

- hoidat yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatésten mukaisesti

- hoidat yhdistyksen kirjanpitoa (kahdenkertainen) tai toimit yhteyshenkilona tilitoimistoon

- hoidat yhdistyksen maksuliikennetta, kuten esimerkiksi tarkastat yhdistyksen laskut ja maksat
yhdistyksen puheenjohtajan hyvaksymat laskut

- teet tulorekisteri-ilmoitukset, kuten esimerkiksi vapaaehtoistoimijoille maksetut paivarahat ja
kilometrikorvaukset, luentopalkkiot, palkat ymv. (tai toimit yhteistydssa tilitoimistoon)

- laadit tilinpaatoksen tai toimit yhteyshenkilona tilitoimistoon

- toimitat huhtikuun loppuun mennessa Keliakialiitolle yhdistyksen edellisen kalenterivuoden
tilinpaatoksen

- valmistelet talousarvion yhteistydssa hallituksen kanssa

- huolehdit ja seuraat yhdistyksen rahavaroja seka maksuvalmiutta

- pidat luetteloa yhdistyksen omaisuudesta, esimerkiksi kalustosta (sis. laitteet)

- esittelet talousasiat yhdistyksen hallitukselle ja mahdollisesti myds yhdistyksen kokoukselle

- vastaat kirjanpidon tositteiden (6 vuotta) ja tilinpdatoksen (10 vuotta) sailyttamisesta seka
arkistoinnista. Poikkeus! STEA edellyttda avustuksen saajaa sdilyttamaan kirjanpidon tositteet 10
vuotta (koskee my6s jasenjarjestdavustusta)

Osaaminen tehtdvidssa (perehdytyksen ja perehtymisen jalkeen)

- Tunnet jarjestomme/yhdistyksen arvot, padmaaran ja toimintakulttuuria
- Tunnet yhdistyksen saannot ja lakisaateiset tehtavat

- Osaat hoitaa huolellisesti yhdistyksen taloutta ja kirjanpitoa

- Osaat tehda yhteistyota

- Tiedat mista ja keneltd saat tukea tehtdvasi hoitamiseen

Koulutus ja tuki

- Yhdistystoimija-oppimateriaali, itseopiskeltava verkkomateriaali (Opintokeskus Sivis)

- Keliakialiiton vapaaehtoisten koulutukset ja webinaarit

- Keliakialiiton talous- ja hallintopaallikon seka vapaaehtoistoiminnan asiantuntijoiden tuki

- Oman keliakiayhdistyksen antama perehdytys ja tuki

- Facebookin Juttutupa-ryhmassa voi kysya neuvoa ja keskustella muiden keliakiayhdistysten
vapaaehtoisten kanssa

Lahdevinkki: Viljakainen, Ossi. Eurot ojennukseen. Yhdistyksen talousopas. Kansan Sivistystyon Liitto KSL ry.
4. painos, 2020.
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https://www.facebook.com/groups/333007030654578/

