Ohjeita videoluennon tai webinaarin 12.8.2019
pakalliskatsomon jéirjestdmiseen yhdistyksessd Keliakialiitto

Tilaisuuden suunnittelu
e Varaa tapahtumaan hyvissa ajoin sopiva ja riittavan iso tila.
e Varmista, etta tilassa on tarvittavat valineet videoluennon/webinaarin nayttamiseen:
o Tietokone tai mahdollisuus oman lapparin kayttoon
Tallenteena olevat videoluennot jaetaan Youtube-palvelun kautta ja jésenille
suunnatut webinaarit aukeavat nettiselaimeen. Ndiden katsomiseen ei siis tarvita
muuta kuin nettiselain (esim. Google Chrome, Mozzilla Firefox, Microsoft Edge tai
Apple Safari) ja toimiva nettiyhteys. Koneelle ei tarvitse asentaa ylimddrdisié
ohjelmia videoluennon katsomista varten.
o videoprojektori eli “videotykki” ja tarvittavat piuhat koneen yhdistamiseen (katso
lisdad mydhemmin) seka jonkinlainen valkokangas (tasainen valkoinen seina kdy myos
hyvin).
Videoluennot saattavat toimia myés dly tv:lld (eli smart tv), johon on asennettu
Youtube-sovellus. Videoluennot eivét kuitenkaan I6ydy avoimella haulla vaan
toimivat ainoastaan linkin kautta. Kannattaakin varmistaa etukdteen, ettd saat
avattua linkin kéyttdmdlldsi laitteella.
o ulkoinen kaiutin - Tietokoneen omat kaiuttimet eivat riita tilaisuuden daanentoistoon.
o langaton verkko eli wifi
Voit myés kdyttdd omaa mokkulaa tai jakaa puhelimesta netin, jos ne ovat riittévdn
nopeita. Varmista etukdteen, ettd video toimii kdyttémdssdsi netissd. Videon
pdtkiminen on yleensd merkki siité, ettd nettiyhteys on liian hidas.
o Mikali yhdistyksen tavallisesti kdayttamat tilat eivat taivu helposti naihin tarpeisiin,
kannattaa tilaa kyselld esimerkiksi
o lahikoulusta,
kirjastosta,
muilta paikallisilta yhdistyksilta tai seuroilta,
taloyhtioista tai
kokoustiloja vuokraavilta yrityksilta (esim. hotellit ja ravintolat).
Mikdili teillé on tarve vain videotykille kannattaa sellaista kyselld lainaan toisilta
yhdistyksiltd.
e Muista markkinoida tilaisuutta jasenistolle hyvissa ajoin. Tee tapahtuma Keliakialiiton
verkkosivujen tapahtumakalenteriin, hydodynna sosiaalista mediaa ja ilmoita tapahtuma
Gluteeniton eldmd -lehden Tapahtumia Iédhelléisi -palstalle.
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Aiheesta keskusteleminen
e Halutessanne voitte suunnitella keskustelutilaisuuden
tapahtuman yhteyteen ja jatkaa gluteenitonta iltaa
luennon/webinaarin jalkeen.
o Keskustelu kannattaa suunnitella etukateen, etenkin jos
tavoitteena on jakaa vertaistukea ja tarjota kaikille mahdollisuus '

osallistua keskusteluun. ‘ ’
Ohjeita keskustelun vetamiseen l6ydat Vapaaehtoisten tietolaarista mm. ' ‘
otsikoilla Keskustelutilaisuuden ideapaketti seka Ohjeita Gluteenittoman -
illan jdrjestdmiseen videoluennon avulla.

Tarkista laitteiden toiminta hyvissa ajoin ennen tapahtumaa

e Testaa tilaisuudessa kdytOssa olevat laitteet hyvissa ajoin. Mielelldan esimerkiksi viikkoa
ennen tilaisuutta. Tarkista, etta video toimii, dani kuuluu ja netti on riittavan nopea.

o Mikali olette vieraassa tilassa varmista, etta tilasta 10ytyy kaikki tarvittava ja pyyda
mahdollinen nettisalasana ja muut kayttajatunnukset etukateen.

o Mikali kaytdt omaa lapparid, varmista ettd paaset tilassa nettiin. Tarkista myds,
ettd paikan paalta 16ytyy tarvittavat piuhat (esim. HDMI), jotta voit liittdd oman
koneesi videotykkiin ja ddnentoistolaitteisiin. Tarkista myds oman koneesi
yhteensopivuus tilan laitteiden ja tarjolla olevien piuhojen kanssa.

- Tabletissa ei todenndikdisesti ole riittéivié ominaisuuksia videon toistamiseen
videotykin kautta, eli sen varaan ei kannata laskea.
o Mikali kaytat puhelimesi verkkoyhteyttd, kannattaa ottaa puhelimen laturi mukaan, koska
verkon jakaminen sy6 nopeasti akkua.
e Mikali kaytat omaa lapparia, ota myos sen laturi mukaan.

Muistilista

] Lappari (mikali viet oman)

Lappadrin laturi

Tarvittavat piuhat (mikali viet omat)

Puhelin tai mokkula (jos tarvitset nettiyhteytta varten)

Puhelimen laturi

Nettisalasana ja koneelle kirjautumiseen tarvittavat tunnukset (mikali tilassa naita

I B O

tarvitaan)

Seuraaville sivuille on listattu tietotekniikkaan liittyvié vinkkejé ja neuvoja yleisimpiin
ongelmatilanteisiin. Mikdli tekniset kysymykset askarruttavat, kannattaa tilan
tarjoajalta kysyd, onko mahdollista saada paikan pddlle joku auttamaan laitteiden
kéytdssd.

Voit myds tiedustella 16ytyyko yhdistyksen piiristd joku tekniikkaa ymmdrtévd, joka
haluaisi tulla avuksi tilaisuuden jdrjestéimiseen!
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e Saavu paikalle hyvissa ajoin ja tarkista, etta saat videon pydrimaan, kuvan heijastumaan
valkokankaalle ja danet kuulumaan.
e Avaa YouTube-video (tai webinaarialusta) koneella hyvissa ajoin ennen tilaisuuden alkua ja
tarkista, etta nettiyhteydet toimivat.
o YouTube alkaa tallentaa videota tietokoneen vdlimuistiin, kun u YOUTUhe
aloitat katsomisen. Jéttdmdllé videon hyvissd ajoin
“latautumaan” koneellesi saat sen varmimmin toimimaan

tilaisuudessa.
1. Video ei toimi tai linkki ei aukea

e Jos video ei ldahde py6rimaan tai verkkosivu ei aukea, varmista etta verkkoyhteytesi on
kunnossa.
Windows-koneella verkkoyhteyden voi tarkistaa oikeasta alakulmasta Q
I6ytyvin kuvakkeen kautta. Klikkaamalla kuvaketta pddset tarkistamaan ?
verkkoyhteytesi tilanteen ja tarvittaessa kytkemddn sopivan verkkoyhteyden
pddille.

e jos sivu aukeaa ja video lahtee py6rimaan, mutta se patkii tai jaa lataamaan, on
nettiyhteys todenndkdisesti lilan hidas.
Sulje kaikki muut nettiyhteyttd kdyttdvit sovellukset ja nettisivut koneelta ja yritd
uudelleen. Mahdollisuuksien mukaan voit myés kokeilla vaihtaa toiseen verkkoon.

2. Kuva ei ndy

e Jos kuva nakyy tietokoneen ruudulla, mutta ei projektorin kautta, varmista, ettd kone ja
projektori on yhdistetty esim. HDMI- tai VGA-piuhalla ja videotykki on paalla.

e Jos johto on kiinni, mutta kuva ei ndy, kokeile irrottaa johto tietokoneesta ja laittaa
uudestaan kiinni. Voit myos kokeilla tietokoneen kdynnistamistad uudelleen.

e Mikali kuva ei edelleenkdan nay, vie hiiren kursori Siyttjout N
tyopdydalle ja klikkaa oikean puoleista painiketta. ValitSe  iwe susoe on setsten mootiamsts vren et sstset ot s
avautuvasta pudotusvalikosta “ndyton asetukset” o
(englanniksi screen resolution). Etsi asetuksista kohta
"useita ndyttdja” (multiple displays) ja valitse »]
pudotusvalikosta “kopioi nama naytot” (duplicate these
displays).

Kayta Peruuta Tunnista Havaitse
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3. Aéni ei kuulu
e Jos danet eivat kuulu, varmista ettd koneen danet ovat paalla. Windows-
koneella 16ydat daniasetukset kuvaruudun oikeasta alalaidasta (kaiuttimen
kuva). ’)
e Jos vika ei I6ydy koneen asetuksista, varmista YouTube-videon vasemmasta
alalaidasta, ettd videossa on danet paalla ja saadetty riittavan kovalle (samanlainen
kaiutinkuvake).
e Kiinnita ulkoisen kaiuttimen johto kuulokeliitantaan. Tarkista myos, etta
kaiuttimen virta on kytketty paalle ja ddnenvoimakkuus on saddetty riittavan
suureksi.
Mikdili tilassa on vahvistimen kautta tuleva ddnentoisto, liitetddn kaiutin/kaiuttimet
vahvistimeen yleensé RCA-piuhalla. Kokous- tai luokkatiloissa, joissa laitteet on
asennettu valmiiksi riittdd yleensd se, ettd yhdistdt oman Iéppérin HDMI- tai DP-
piuhaan, jonka kautta saat sekd dénen ettd kuvan toimimaan.

4. En ole varma mita piuhoja tarvitsen

v < S o VGA-piuha
Nayton/videotykin liitannat HDMI-piuha (siirtaa pelkan kuvan)
(tarvitset vain yhden piuhan, mika (siirtaa kuvan ja aanen)
tahansa néisté neljasta vaihtoehdosta
kay)

—

DP-piuha DVI-piuha
HDMI DVI VGA (siirtaa kuvan ja aanen) (siirtaa pelkan kuvan)

DP
(eli displayport)

=

Aaniliitannat ulkoisille kaiuttimille

Vahvistimen ddniliitdntd (harvinainen)

3,5mm audiokaapeli
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5. En osaa kayttaa YouTube-sivustoa
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